
SĄSKAITŲ SPECIALISTO FUNKCIJOS 

 

1. Šalto vandens tiekimo sutarčių sudarymas su organizacijomis ir gyventojais, gyventojams 

pakeistų ar naujai pastatytų skaitiklių duomenų suvedimas į apskaitą pagal pateiktus aktus, 

skaitiklių parodymų patikrinimo aktų suvedimas į apskaitą.  

2. Suveda į kompiuterio duomenų bazę naujų sutarčių su gyventojais ir organizacijomis 

duomenis. 

3. Vykdo atsiskaitymų už suvartotą šaltą vandenį apskaitą: Organizacijų sunaudoto šalto 

vandens kiekių suvedimas į apskaitą, apmokėjimų pagal banko dokumentus suvedimas į 

apskaitą. Pakelto vandens pagal kiekvieną gręžinį suvedimas į apskaitą. 

 

4. Organizacijų apmokėjimo už šaltą vandenį kontrolė ir suderinimo aktų sudarymas. 

Atsiskaitymų metinė inventorizacija.  

5. Surinktų įmokų už šaltą vandenį, mokėtų Ignalinos butų ūkyje, bankuose, perlo paslaugų 

terminaluose ir perduotų bendrovei elektronine forma failų priėmimas, išarchyvavimas ir 

sukėlimas į apskaitą, įmokų sutikrinimas. Įmokų mokėtų internetu suvedimas. 

6. Kompensacijų gyventojams už šaltą vandenį suvedimas į apskaitą. Kompensacijas gavusių 

gyventojų sąrašų pristatymas savivaldybės skyriui ir komisijos, kompensacijų skyrimui, 

posėdžiuose dalyvavimas. 

7. Sąskaitų už šaltą vandenį Ignalinos miesto gyventojams išrašymas. 

8. Skolininkų, perduodamų teismui bei antstoliams, apmokėjimo už šaltą vandenį kontrolė ir 

duomenų pateikimas administracijai. 

9. Beviltiškų skolų už vandenį nustatymas ir duomenų pateikimas administracijai. 

10. Žinių apie bendrą abonentų skaičių, įrengtų skaitiklių skaičių pagal gyvenvietes pateikimas 

administracijai. 

 

 

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI 

 

1. Šie pareiginiai nuostatai nustato sąskaitų specialisto uždavinius, pareigas, teises ir 

atsakomybę.  

2. Sąskaitų specialistas priimamas asmuo turintis aukštąjį arba aukštesnįjį išsilavinimą. 

3. Sąskaitų specialistas yra tiesiogiai pavaldus įmonės direktoriui. 

4. Sąskaitų specialistas tiesiogiai savo darbe vadovaujasi LR įstatymais, LR darbo kodeksu, LR 

Vyriausybės nutarimais, bendrovės įstatais, visuotinių akcininkų susirinkimų nutarimais, 

vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, šiais nuostatais, direktoriaus įsakymais.  
 


